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Pakendamise ja

margistamise juhend

Saadetised labivad enne saajani joudmist mitmeid etappe - transport logistikakeskusesse, sorteerimine automatiseeritud
sorteerimisliinil, peale- ja mahalaadimine, transport sihtkohta, rahvusvahelised saadetised labivad ka lennutransporti jne.
Enne kui Sinu pakk saajani jduab, transporditakse ja kaideldakse seda mitu korda nii masinate kui inimeste poolt ning see
puutub kokku teiste saadetistega. Pakendades oma saadetise hoolikalt, kasutades sobivaimaid pakkematerjale ja oigeid

votteid, kindlustad selle turvalise kohalejoudmise.

Kaesolev juhend annab Ulevaate pakendamise ja margistamise nduetest, erinevatest voimalustest ning headest ja

halbadest naidetest.

ULDISED NOUDED

OIGE PAKENDI VALIK JA MARGISTUS

Samm 1: Hinda oma saadetise pakendamise vajadusi
Samm 2: Vali paraja suurusega pakend

Samm 3: Vali sobivad materjalid

Samm 4: Kasuta sobivat pakkimise tehnikat
Samm 5: Kinnita pakend turvaliselt

Samm 6: Saadetise markeerimine ja erimargistused
PAKENDAMINE LAHTUVALT SAADETISE TUUBIST
1. Kergesti purunevad ning rnad esemed

2. Vedelikud ja veelduvad ained

3. Pulbrid ja peeneteralised materjalid voi ained
4. Temperatuuritundlikud saadetised

5. Elusloomad

6. Paberdokumendid, skeemid jms

7. Raamatud, pildialbumid jms
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leeritud teenuste tulptingimustes.

Asjakohase pakendi valiku eest vastutab saadetise saatja. Pakendamise ja margistamise nduete mittetaitmisest
tulenevate voimalike kahjude eest Omniva ei vastuta. Saatja, saaja ning Omniva digused ja kohustused on regu-




Uldised nduded

Oigesti valitud pakend (transpordisobilik pakend) kaitseb saadetise sisu korduva kaitlemise, mehhaniseeritud sorteerimise ja

transpordi kadigus tekkida voivate pdrutuste, vigastuste ja maardumise eest ning garanteerib saadetise turvalise jdudmise

saajani.

Mida peab pakendama?

Pakendama peab koiki saadetisi!

- Taiendavat pakendamist vajab ka tootjapakendis olev saadetis, sest Uldjuhul pole tootjapakend vastupidav transpordipakend.

Avamata tootjapakendis on turvaline edastada vaid juhul, kui pakend vastab kdesolevas juhendis kehtestatud nduetele ja

tagab sisu puutumatuse.

- Muugi- ja kinkepakend ei ole sobilikud transpordipakendid. Tuleb arvestada sellega, et iima taiendava pakendamiseta ei

pruugi see parast logistikat olla enam esinduslik maugi-/kinkepakend.

- Saadetisele voib olla vaja teha postitehnilisi markusi ja kui saatja ei soovi, et saadetisele neid tehakse (nt mutgipakend),

siis tuleb algne pakend taiendavalt pakendada.

. Vaata

Pakendamise ABC: pakendamise

; , o eritingimusi ja

1. Pakend.peab o.Iema vastupidav plng arve§tama transpor.d} visi Ja..lfestvgst. . . juhiseid lahtuvalt

Pakendi materjal peab tagama sisu terve ja rikkumatu sailimise kaitlemisel ja transpordil. ) .
saadetise tlubist

2. Pakendamismaterjal tuleb valida vastavalt saadetise sisule, suurusele, kaalule ja kujule. SIT

3. Valise pakendi suurus peab jargima kasutatava teenuse tllptingimustes satestatud

minimaalsete ning maksimaalsete méotmete piire.

4. Oluline on valida saadetisele paraja suurusega pakend. Liiga vaike pakend voib transportimise ja kaitlemise
survele mitte vastu pidada ja lahti rebeneda. Liiga suures pakendis seevastu voib paki sisu loksudes voi teiste
saadetiste survel kahjustada saada. Pakendis olev sisu ei tohi raputamisel loksuda ega ulatuda pakendist valja.
Pakend peab katma kogu saadetise sisu.

5. Pakendlil ei tohi olla valjaulatuvaid otsi ega lahtisi servi - kdik servad peavad olema kinnitusvahenditega
korralikult kinnitatud.

6. Ideaalne pakk transpordiks on kandiline. Umar pakk vdib hakata veerema nii sorteerimisliinil kui ka kullerautos.
Umar saadetis tuleb pakendada kandilisse pakendisse ning lisada vajadusel taitematerjal.

7. Transportimiseks tostetakse pakid Uksteise peale, millest tulenevalt peab pakendatud saadetis taluma kuni viie

sarnaste mootmete ja kaaluga paki raskust enda peal - koondkaal vahemalt 30 kg. Saadetised, mis ei kannata
survet enda peal, tuleb toestada puidust raamiga voi pakendada alusele.

8. Pakendatud saadetis peab kannatama nurga peale kukkumist kuni 110 cm korguselt (tulenevalt sellest, et
pakkide sorteerimine toimub automatiseeritud sorteerimisliinil).

9. Saadetise sisuks olevad esemed ei tohi puutuda vastu valispakendi sisekulgi - sisu kaitsmiseks kasutada taite-

materjali. Jalgida, et valispakendi igast kiljest vahemalt 5 cm paksuses oleks taidetud n-6 polstermater;jaliga.

10. Rohkem kui Uhe eseme saatmisel Uhes pakis on soovitatav eraldada need Uksteisest kasutades mullikile,
lainepapist vahelehti, vahtplasti vms.

11. Ettevaatlikumat kaitlemist ndudva saadetise korral tuleb tdiendavale kaitsematerjalile ehk taitematerjalile podrata
erilist tahelepanu. Ornad ja kergesti purunevad esemed peavad olema pakitud nii, et need ei puutuks kokku
omavahel ega valispakendi (karbi) mistahes sisekuljega. Kohustuslik on kasutada lisateenust ,Ettevaatlik
kasitlemine* ja vastavat erimargistust. Vt tdpsemalt Ornad esemed, vedelikud jm ja Erimargistus.

12. Teravaid esemeid pakkides tuleb silmas pidada, et pakend oleks piisavalt tugevast materjalist, mida terav ese katki
ei saaks teha. Terale tuleb panna kaitse, nt plastist voi puidust kate.

13. Ule 30 kg kaaluv saadetis tuleb asetada kohtkindlalt (st fikseerida kinnitusvahenditega kindlalt) kaubaalusele,
mis véimaldab laadimistoddel kasutada tavaparast mehhaniseeritud laadimistehnikat (kahveltostukit).

14. Ukski saadetis ei tohi ohustada sellega kokku puutuvaid isikuid ega méaarida ja rikkuda teisi saadetisi.

15. Valitud pakend peab takistama pakendit rikkumata juurdepaasu saadetise sisule.
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Oige pakendi valik ja mérgistus

. . L Markeeri
Hinda saadetise Kasuta Kinnita Korrektsete
mootmeid, kaalu, vastupidavat survekindla
L - . o . andmetega,
sisu ja selle karpi/kasti ja teibiga koik vajadusel lisa
erindudmisi taitematerjali Uhenduskohad

erimargistus

Samm 1:
Hinda oma saadetise pakendamise vajadusi

Sobivaima pakendi leidmiseks hinda esmalt konkreetse saadetise kaitsmise ja
pakendamise vajadusi:

- kuivord tugev on saadetis ja millist tdiendavat kaitset see mitmekordsele
kaitlemisele ja transportimisele vastupidamiseks vajab;

- kas on tegemist klaasi, elektroonikat, vedelikku vm ettevaatlikumat kaitlemist
ndudva eseme voi kaubaga;

- kas saadetise pakendile (nt mutgipakend vai kingitus) postitehniliste markuste
tegemine on lubatud.

Samm 2:
Vali paraja suurusega pakend

Lahtuvalt sellest, kui suur, vaike, raske
vOi Orn on saadetise sisu, vali paraja
suurusega pakend. Saadetise sisu peab
olema kaitstud taies ulatuses ning valis-
pakendi ja sisu vahele peab mahtuma
taditematerjal.

%

LIIGA SUUR PAKEND LIIGA VAIKE PAKEND OIGE PAKENDI VALIK

Pakk ei tohi olla vaiksem l \
kui 9 cm x 14 cm. Vajadusel

saab edastatava eseme
pakendada suuremasse karpi,
lisades pakile taitematerijali.

14 cm

MAX 30 KG MAX 600 KG

-— Ule 30 kg kaaluva saadetise peab iile andma kaubaalusel voi
9cm sellises taaras, mis voimaldab laadimistdddel kasutada
tavaparast mehhaniseeritud laadimistehnikat (kahveltdstukit).
Samm 3:

Vali sobivad materjalid

- Pakendamisel mangivad olulist rolli nii valispakendi kui ka taiendavat kaitset tagava
taitematerjali valik.

Voimalusel
- Koige turvalisemad pakendid on esmakasutatavad tugevast lainepapist pappkastid, -karbid eelista
ning vaiksemate ja kergemate esemete korral turvalimbrikud. Tavalised paberimbrikud keskkonna-
ei sobi pakiteenuste kasutamisel - alternatiiviks on turvaimbrikud. sobralikke
- Pakendamismaterjal tuleb valida selline, et aadresskaart sinna kindlasti kinni kleepuks. materjale!

Naiteks tekstiililt voib aadresskaart lahti tulla.

— Viélispakendiks ei sobi polUetlleenkott (ostukott), paberkott, tekstiilist, kangast vms pakend.
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VALIK ERINEVAID VALISPAKENDEID

LAINEPAPIST KARBID JA KASTID
Erineva kuju, suuruse ja tugevusega. On olemas ka topeltseinaga (st viiekihilisest materjalist)
kaste. Koos taitematerjaliga sobilik rohu, [66kide ja vibratsiooni suhtes tundlikele kaupadele.

Spetsiaalne lainepapist Rullikeeratavate dokumentide,
raamatulmbris. skeemide jms pakendamiseks.

Pakendisse ei tohi
panna rohkem ja
raskemaid esemeid
kui antud pakendi
kandevoime lubab.

KARTONGUMBRIK TURVAUMBRIK PLASTIKKAST

Seest kaetud mullikilega.

Sobilik paindumist ja

muljumist taluvatele
ta=t=t=t=1at esemetele.

Nii kartong- kui turva-
Umbrikke on saadaval
erinevates modtudes.

Sobib nt hermeetiliselt suletud vedelike, pulbrite ja
peeneteraliste kaupade jaoks. Kast peab olema suletud.

PAKKEKILE PUITKAST
Kaitseb niiskuse ja maardumise eest.

Sobib kasutamiseks ka saadetiste

kinnitamiseks alusele, et hoida alus

transpordi jaoks stabiilsena. Pakkekile

peab olema tugev ja rebenemiskindel -

paksus vahemalt 40 ym, mooblil

100 pm.

Sobib raskemate ja suuremate esemete (mootor,
to6stusseadmed jms) jaoks.

Sobib ka survele mitte vastupidavate kaupade
(nt toolid) transportimiseks.

ALUSEKONTEINER
Kaubaalusele paigutatud
saadetise kaitsmiseks.
Valmistatud viiekihilisest
(st topeltseinaga) tugevast

METALLKAST

lainepapist.
ALUSE KORGENDUSKRAE - g
Tugevad aarised alusele l _ E ) - o o
paigutatud kauba kaitsmiseks. E v Sobib hermeetiliselt suletud vedelike ja pulbrite jaoks.
Kérgenduskraed on omavahel l A & i Ka vaga ornade saadetiste ning vaartuslike juveeli-
Ghendatavad. Sobib kasutamiseks . g toodete ja vaarismetallide transportimiseks.
EUR-, FIN- ja poolalusele. 3 ’E B 3




VALIK ERINEVAID TAITEMATERJALE

Taitematerjali eesmark on kaitsta saadetise sisu voimalike porutuste ja muljumise eest ning tagada sisu fikseeritus valispakendis.

MULLIKILE - drnade esemete kaitsmiseks KILEST OHKPADJAD
- mullid on erineva labimoodu ja korgusega
- voib kasutada ka tihja ruumi taiteks

- tUhja ruumi taiteks ja ka l166gitugevuse
pehmendamiseks drnadele esemetele

- vOib kasutada ka vahelehtedena pakendi
sisu kaitseks

On olemas ka spetsiaalne
Shkpatjadest pakend
pudelite jm drnade esemete
kaitsmiseks.

PEHME VAHTPLAST JA VAHTPOLUSTUROOL

- kerge, niiskuskindel, mitteabrasiivne materjal

- sobib kasutamiseks toodete Umbrisena ning erinevate
detailide vahel eraldamaks ja kaitsmaks esemeid

- plastvahul pohinev jaik vahtpollstirool tagab tugeva kaitse

NURGA- JA SERVAKAITSMED

VahtpolUlstUreenist tugevad nurgakaitsed

- sobivad ettevaatlikku kaitlemist ndudvate

esemete nurkade taiendavaks kaitseks

LAINEPAPP

- kahekihiline lainepapp

kerge, tugev ja painduv materijal,
mis kaitseb tooteid véimalike
kahjustuste ja vdiksemate
temperatuurierinevuste eest
transpordil

Vahtprofiilid toodete servade ja nurkade kaitsmiseks
- polUetlleenvahust profiil pusib hésti paigal, on
paindlik ja tohus kaitse tootele

Kartongist voi plastikust nurga- ja servakaitsmed

- karbi sees sisenurkade vooderduseks ja
tugevduseks

- kaubaaluste servade ja nurkade kaitsmiseks,
samuti kaitsevad servi tugevast vitste voi
pakkelindiga pingutamisest tingitud mulju-
mise ja soonimise eest

LAINEPAPPLEHT PAPIST VAHESEINAD
- olemas kolmekihilisena ja - esemete eraldamiseks
viiekihilisena (ehk topeltseinaga) - drnade esemete kaitse suurendamiseks

- vastupidav ja hea survetugevusega




KORTSUTATUD PABER GRAANULID PUITVILL

Naiteks kortsutatud ajalehepaber Vahtpolustlreenist graanulid sobivad Keskkonnasobralik ja dekoratiivne taite-
sobib nii tUhja ruumi taiteks kui hasti kasutamiseks kasti sees 166gijou materjal sobib hasti tihja ruumi taiteks kui
kergemaks polsterdamiseks. ja esemete loksumise vahendamiseks. ka kergemaks polsterdamiseks.

SULGURIGA KILEKOTT

- kaitseb niiskuse eest
- kaitseb lekkimise korral vedela aine véljapaasemise eest
- kile paksus vahemalt 40 ym

PLASTIKKANISTER

- fiksaator-korgiga
- vedelike ja vedelate ainete jaoks

LIBISEMISVASTANE PABER

- anti-slip paber
- valistab kauba liikumise ja mahalibisemise vaikse kalde peal
- suurepérane kasutamiseks alusele pakkide asetamisel

RASVAKINDEL PABER

- rasva hilgav, maardekindel
- rasvaste ja poolvedelate toodete
vSimaliku lekke eest kaitsmiseks

MOOBLIKAITSEKATE

- spetsiaalne kate méodbliesemete, peeglite jm taiendavaks kaitsmiseks
- kaitseb kriimustuste, molkide jms eest
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Samm 4:
Kasuta sobivat pakkimise tehnikat

Samm 5:
Kinnita pakend turvaliselt

POHIMEETOD

1. Eelista tugevat topeltseinaga pappkasti.

2. Enne valispakendisse asetamist Umbritse saadetise sisuks olev ese
kaitsematerjaliga (nt mullikilega mitmekihiliselt).

3. Saadetised, mis on tundlikud niiskuse voi maardumise suhtes, pakenda
eelnevalt tugevasse plastikkotti voi Umbritse mitmekordselt kilega.

4. Kui edastad Uhe pakina korraga mitu eset, imbritse kaitsematerjaliga iga
ese eraldi voi kasuta papist vaheseinasid.

5. Seejarel aseta kasti keskele nii, et vahemalt 5 cm valispakendi igast
sisekuljest (k.a pohi ja pealmine kulg) oleks vooderdatud kaitse- voi
taitematerjaliga.

6. Valistada tuleb sisu liikumine valispakendis! Enne pakendi sulgemist
kontrolli seda kergelt raputades - kui saadetise sisu loksub, lisa taite-
materjali juurde.

,KARP KARBIS* MEETOD

Sobilik ettevaatlikku kaitlemist ndudvate saadetiste puhul.

1. Sisemine pakend pakenda selliselt nagu eelmises meetodis kirjeldatud
(pShimeetod).

2. Valispakendiks vali tugev pappkast, mis oleks igast kiljest vahemalt 5 cm
vorra suurem, mis voimaldaks sisemise ja valimise karbi vahele lisada
taitematerjali.

3. Tugevama kaitse tagamiseks kasuta nurkade kaitseks vahtpolUsttreenist
nurga- ja servakaitsmeid.

4. Vélistada tuleb sisemise pakendi liikumine vélispakendis!

- Pakend peab olema suletud igast kuljest - ei tohi olla lahtisi servi ega valjaulatuvaid otsi.
- Pakend peab olema suletud kinnitusvahenditega selliselt, et pakend ei avaneks kaitlemise ega transpordi kdigus.
- Mida raskem on ese, seda tugevamini peab pakend olema kinnitatud.

KINNITUSVAHENDID

KASUTA TUGEVAT SURVEKINDLAT PAKKETEIPI:

VALDI:

polupropuleen-materjalist pakketeip (pruun pakketeip) X paberteip

vinUUlteip (PVC-teip, elektriteip, isoleerteip)
klaaskiud pakketeip
toruteip (kiudtugevdatud)

x tsellofaanteip (n-6 kontoriteip, kleeplint)
X maalriteip

X noor




KINNITAMISE MEETODID

Veendu, et pakendi kdik kinnitus- ja GUhenduskohad oleksid pakketeibiga kinnitatud.

H-TEIPIMINE UMBERRINGI TEIPIMINE
Kinnita teibiga H-kujuliselt nii pohja kui pealmise Kinnita teibiga kogu Umbermdddus vahemalt kolmes kohas.
kilje servad ja Uhenduskohad. H-teipimisest veelgi kindlam meetod.

KINNITAMINE VITSTE VOI RIHMADEGA

- Kui saadetis kaalub Ule 30 kg, on dige vitsastamine voi rihmastamine ideaalne viis tugevdamaks pakendit.

- Alla 30 kg kaaluva saadetise kinnitamist vitste voi rihmadega me ei soovita, sest need voivad liiga tugeva surve korral
kahjustada saadetise pakendit voi takerduda sorteerimisliini vahele. Sobiv pakend peab olema suuteline vastu pidama

saadetise sisu raskusele ilma tdiendava vitsastamise/rihmastamise vajaduseta.

ALUSELE PAIGUTAMINE JA KINNITAMINE

- Ule 30 kg kaaluv saadetis peab olema asetatud ja fikseeritud kaubaalusele.

- Aluse ktilge kinnita kas vitste, rihmade, pakkelindi voi tugeva mitteelastse pakkekilega.
Tagatud peab olema kahveltdstukiga teisaldamise voimalus.

- Kiletamist alusta kaubaaluse alumisest servast ning veendu, et kaup saaks kinnitatud aluse kulge.
Vt tapsemalt Alusele paigutamine

- J



Samm 6: Vormista pakk
Saadetise markeerimine ja erimargistused -

sealt saad
aadresskaardi

SAADETISE ANDMED mugavalt valja

printida.

Aadresskaart on kui paki isikukood. Kui see on puudu voi loetamatu, tekitab see

markimisvaarset lisatdod ning pakk ei joua tdendoliselt digeaegselt sintkohta.

Saadetis peab olema varustatud saatja ja saaja aadressandmetega (nimi ja aadress). Soovitatav on saadetisele markida
ka saatja/saaja telefoni nrja e-maili aadress, selleks et teenuse torgete korral saaksime kliendiga Ghendust votta.

Juhul, kui klient saadab mitu pakki korraga samale saajale, siis peab olema iga pakkelksus varustatud saatja ja saaja
aadressandmetega. Iga pakkelksus peab kandma unikaalset vodtkoodi.

Aadressandmed peavad olema trikitud/kirjutatud selgelt ja arusaadavalt. Juhul, kui saaja nimi ja aadress ei ole loetav,
on puudulik voi ebatdpne (nt puudub saaja ees- voi perekonnanimi), on Omnival digus jatta saadetis edastamata katte-
toimetamise vdimatuse tottu.

Aadress kirjuta ladina tdhtede ja araabia numbritega. Kui sihtriigis on kasutusel teised tdhed ja numbrid, soovitame
kirjutada aadressi ka sihtkoha tdhtede ja numbritega. Rahvusvahelistele postisaadetistele kirjuta sihtriigi nimetus
inglise keeles.

Aadressandmed ja erimargistused peavad olema margitud kdige valimisele pakendile.
Aadresskaart/aadressandmed kinnita/margi paki pealmisele kiljele, paki pikema kiljega
samasuunaliselt. Ule 1,5 m kdrguste saadetiste puhul on soovitatav aadressandmed ning
erimargistused kinnitada/méarkida pakendi pikimale kuljele.

Juhul, kui saadetis tulenevalt selle liigist ei kanna aadresskaarti, tuleb saatjal kirjutada paki
pealmisele kiljele (s.0 aadressviljale) paki pikema kiljega samasuunaliselt aadressid voi

postiasutus:
- saatja andmed kirjuta vasakpoolsesse Ulanurka;
- saaja andmed kirjuta aadressvalja paremale poolele.

Pakendil peab olema piisaval maaral tasast Uhtlast pinda, kuhu kinnitada aadresskaart nii, et andmed ei kataks
saadetise servi.
- On vaga oluline, et vootkood oleks loetav taies ulatuses - see ei tohi olla kortsus ega kaardus, Uleteibitud,
kleebitud Ule pakendi serva voi pakendi ihenduskohtadele. Vastasel juhul on vé6tkood moonutatud voi
taies ulatuses mitte loetav, mis takistab skaneerimist ja saadetise andmeid automaatne sorteerimisliin ei tuvasta.

Korduvkasutuses olevalt pakendilt peab vanad aadresskaardid, vo6tkoodid, erimargistused voi muul kujul oleva
saadetise info eemaldama voi kinni katma. Saadetisel tohib olla ainult Gks véotkood.

Saatja kohustus on veenduda, et aadresskaart voi saatja ja saaja andmed pusivad valitud pakkematerjalil kogu
transpordi aja - vastasel juhul voib saadetisega kaasnev info kaduma minna ning pakk ei jdua saajani.

Euroopa Liidu vélistel saadetistel peab peale aadresskaardi olema ka tollideklaratsioon CN 22 voi CN 23. Kui mahub,
tuleb tollideklaratsioon kinnitada aadresskaardi kdrvale voi lahedusse, vastasel juhul voib see olla ka saadetise monel
teisel kuljel. Kuna CN 23 tollideklaratsioon koosneb mitmest eksemplarist, on soovituslik kasutada iseliimuvat kile-
taskut ning lisada sinna kiletaskusse ka kauba muugiarve véi proforma arve (kiirendab sihtriigis tollivormistust).

Saatja: -
e 0
tal BB35IIEE —
e~ omniva
allasti tanav 28 Talinn A5 Eastl Paat
Harju mankond, Eailasti 70, 10001, Talkan
10001 el GB10610
Faks 6257201
imad infagomiiv, e
Tesnus Sasa i
Pakiautomaadi . Mt Famitiey
e tal; SSE55555
lttetoimetamine Sasja sedrass
kulleriga Rukkl tea 7, Rae vald,
Lahmja kiila, Harju
Suwrust 5 {0 % 38 1 54) mankond, 14063

CN23 vorm

CE730a0115EE

Pakiautomaadi aadresskaart
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ERIMARGISTUS

Soovitame Saatjal margistada erikaitlust ndudva saadetise vastava erimargisega, mida on voimalik saada postkontorist
vOi arikliendil kliendihaldurilt.

Erimargised kleebi aadresskaardi kdrvale (v.a transpordiasendi nooled). Sealjuures peab jargima, et saadetisega kaasnev
info jadks nahtavale ning erinevad maérgistused ei kataks Uksteist.

ETTEVAATLIK KAITLEMINE

- Lisateenusega ,Ettevaatlik kditlemine“ kaasneb saadetise kasitsi to6tlemine sorteerimisel.

- Erimargise kasutamine ei vabasta nouetekohasest pakendamisest.

- Soovitame érikliendil lisateenuse "Ettevaatlik kaitlemine" kasutamise korral margistada
saadetis vastava kleebisega ise. Kleebiseid on voimalik saada postiasutusest voi kliendihaldurilt.

ETTEVAATLIKULT - Soovitame erakliendil margistada saadetis kleebisega "Ettevaatlik kditlemine" kleebisega,
COLIS FRAGILE mille vdib leida Omniva kodulehelt v&i e-poest.
TRANSPORDIASEND

- Tooted ja esemed, mis oma olemuselt vajavad transportimist kindlas asendis, tuleb saatja
poolt varustada pakendi transpordiasendi ,noolte“ erimargisega, mis vélistab saadetise kulili
asetamise transpordil.

- Antud erimargis kinnita pakendile vastavalt ndutud transpordiasendile, kus noolte tipud
viitavad pakendi pealmisele kiiljele.

= Noolte erimargise kasutamiseks on saatja kohustatud juurde ostma lisateenuse ,Ettevaatlik
kaitlemine®, v.a rahvusvahelisel suunal, kus sihtriik ei aktsepteeri ,Ettevaatlik kaitlemine®

L lisateenusega saadetisi. Lisateenuse kasutamisega kaasneb saadetise kasitsi todtlemine

sorteerimisel.

TEISED ERIMARGISED JA LISATEENUSTE KLEEBISED

Teised erimérgised (nt erandina lubatud elusloomade saatmisel ,Ettevaatust. Elusloomad”/,Animaux Vivants®) voi
lisateenuste kleebised tuleb samuti kinnitada aadresskaardi korvale.
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Pakendamine lahtuvalt
saadetise tuubist

1. Kergesti purunevad ning 6rnad esemed
Naiteks: klaasesemed, valgustid, peeglid, keraamilised esemed, elektroonikaseadmed jms

- Saadetiseks olevad esemed/tooted ei tohi puutuda vastu pakendi sisekulgi. Valispakend peab olema piisavalt
suur, et sisemine pakend oleks kaitstud igast kiljest (st Umberringi) vdhemalt 5 cm paksuse polsterkihiga

- Parim pakkimismeetod on ,karp karbis* meetod (vt Samm 4)

1. Umbritse ese kaitsematerjaliga 2. Pakenda pappkarpi - 4. Tugevama kaitse tagamiseks
(nt mullikile mitmekihiliselt, kilest moodustub sisepakend. kasuta nurkade ja servade kaitseks vaht-
dhkpadjad, vahtplast, vahtpoliistirool, polustlreenist nurga- ja servakaitsmeid.

3. Valimiseks pakendiks vali

piisava suurusega pappkarp, et 5. Taitmiseks saad kasutada nt

vélimise ja sisemise pakendi vahele graanuleid, puitvilla, 3hkpatjasid vms.
mahuks lisama taiendavat kaitse-

materjali - vahemalt 5 cm ulatuses
valispakendi pohjast ja koigist teistest
siseklilgedest.

lainepapp, tihedalt kortsutatud ajalehe-
paber vms). Mitme eseme pakendamisel
kasuta lisaks papist vaheseinasid, et
esemed omavahel kokku ei puutuks.

Tootjapakend on vastupidav transpordipakend vaid juhul, kui see vastab kéesolevas juhendis toodud nduetele. Kui tootja-
pakendis puudub sisu kaitsmiseks vajalik taite- ja kaitsematerjal, tuleb see saatjal taiendavalt pakendada.

Tootjapakendis keraamilised ja kivimassist tooted (nt WC-pott, valamu), dussiseinad, aknad jms tuleb paigutada sobiva

suurusega alusele ja fikseerida kohtkindlalt - kinnitada aluse kulge vitste, pakkelindi voi rihmadega. Valtimaks kinnitusvahendite
soonimist pakendi servades kasuta tdiendavalt spetsiaalseid plastik- voi pappnurki.

Lisateenuse ,Ettevaatlik kditlemine® kasutamine on rangelt soovituslik,

millega kaasneb saadetise kasitsi tootlemine sorteerimisel ega asetata teisi saadetisi selle peale. Lisateenus
,Ettevaatlik
Lisateenuse kasutamise korral palume margistada saadetis vastava erimargisega: kaitlemine*
- Arikliendil palume ,Ettevaatlik kaitlemine® lisateenuse kasutamise korral margistada saadetis ei asenda
vastava kleebisega ise. Kleebiseid on véimalik saada postiasutusest voi kliendihaldurilt. nduetekohast
- Erakliendil palume saadetis margistada "Ettevaatlik kaitlemine" kleebisega, mille voib leida pakendamist!

Omniva kodulehelt voi e-poest.
Kui printerit ei ole, siis voib pakendile kirjutada ka kasitsi trikitahtedega ETTEVAATLIKULT ja
voimalusel silmatorkavalt (nt punase markeriga).

Omniva ei vota vastutust ettevaatlikku kaitlemist vajava sisu sailimise eest:

- kui saadetis pole nouetekohaselt pakendatud

- kui lisateenust ,Ettevaatlik kaitlemine“ pole kasutatud

- kui vélispakend pole nduetekohaselt margistatud

- kui tegemist rahvusvahelise saadetisega, mille sihtriik ei vdimalda lisateenuse ,Ettevaatlik kaitlemine®
kasutamist. Info riikidest, kes ei véimalda lisateenuse ,Ettevaatlik kaitlemine* kasutamist, on kattesaadav
Omniva kodulehel www.omniva.ee
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2.Vedelikud ja veelduvad ained

Naiteks: vedelikud, dlid, Sampoonid, kreemid, salvid, vaigud, kodukeemia, varvid, liimid, lakid, pahtlid, klaasipesuvedelikud jms,

aga ka muud tooted, mis sisaldavad voi voivad sisaldada vedelikke ja veelduvaid aineid.

- Koik vedelikku voi veelduvaid aineid sisaldavad tooted peavad olema tugevas lekkekindlas ja hermeetiliselt

suletud anumas.

- Pakendada tuleb kahekordselt - sisemine pakend kaitseb saadetise sisu ja voimalikke lekkeid, valimise pakendi

eesmark on kaitsta sisemist pakendit transpordil ja kaitlemisel tekkida voivate vigastuste eest.

- Vedelikke ja veelduvaid aineid sisaldavate saadetiste edastamisel on kohustus kasutada lisateenust ,Ettevaatlik
kaitlemine" ja margistada saadetise valispakend vastava kleebisega. Kui saadetise sisu ei kannata mistahes asendis
kaitlemist, on saatja kohustatud varustama pakendi transpordiasendi ,noolte* erimargisega, mis valistab saadetise

kulili asetamise transpordil.

1 Uksikuid tooteid edastades kileta vedelikku
sisaldav toode ning tdmba teip Umber
toote nii, et kork oleks kaetud. Vastasel juhul
voib vedelik valja paaseda ja rikkuda Ule-
jaanud tooted samas pakendis voi ka teiste
klientide saadetised.

- Hermeetiliselt suletud ja kiletatud
tooted aseta tugevasse pappkarpi
vOi muusse vastupidavasse valis-
pakendisse.

- Soovitame lisada valispakendisse
toodete Umber imava materjali.

- Tuhjad kohad taida dhkpatjade,
graanulite vm taditematerjaliga, et
vélistada toodete lilkkumine valis-
pakendis.

hermeetiliselt suletud ambirisse, ei
pea seda tdiendavalt pakkima.

— . o
_ Aadresskaart ja ,Ettevaatlik
kleebis lisa ambri kaanele.

3. Pulbrid ja peeneteralised materjalid voi ained

Kui toode on tootja poolt pakendatud v

Poolvedelad, rasvased ja tugeva-
I6hnalised tooted pakenda tugevasse
plastikkotti, sulge see taielikult ja
kindlalt ning Umbritse rasva htilgava,
maardekindla paberiga.

- Kinnita hoolikalt pakketeibiga.

- Kasuta lisateenust ,Ettevaatlik
kaitlemine® ja lisa vastav kleebis.

- Vajadusel lisa transpordiasendi
,noolte* erimargis.

Uksikut kanistrit edastades pakenda
see tugevasse pakkekilesse

(mitte pakendada pappkarpi).
Suurema koguse korral paiguta
pakkekilega kaetud kanistrid alusele
ja kinnita kohtkindlalt.

Soovitav on kasutada spetsiaalset
kanistri jaoks moeldud karpi, mida
on mugav transportida.

- Pulbrid ning pulbreid voi peeneteralisi aineid sisaldavad saadetised tuleb pakkida hermeetiliselt
suletud ndusse voi tugevasse turvaliselt suletud plastikkotti, mis omakorda tuleb pakendada ——

tugevasse karpi.

- Jahud, teraviljad, kuivad mittevarvivad pulbrid ja puistekaubad jms tuleb asetada vastupidavasse
mahutisse (karpi, kotti) ning paigutada seejarel tugevast materjalist valmistatud kasti voi

pappkarpi.

- Kohustus on kasutada lisateenust ,Ettevaatlik kditlemine® ja margistada vastava kleebisega.

Vajadusel mérgista saadetis transpordiasendi ,noolte* erimargisega.



4. Temperatuuritundlikud saadetised

Naiteks: taimed, seemned, ravimid, temperatuuritundlikud kosmeetikatooted jm

- Pakend peab kaitsma saadetise sisu kiilmumise voi kuumenemise eest. %
Selleks saab kasutada naiteks termokotti voi -kasti. N N

- Eritingimusi temperatuuritundlikele saadetistele Omniva ei voimalda.

- Riknevaid toiduaineid on keelatud edastada.

- Ravimid, seemned ja vaiksemad taimed pakenda tihedalt sisemisse

pakendisse ning valispakend taida taitematerjaliga.
- Taimed ja istikud pakenda kasti voi alusele pakendatuna selliselt, et kiljed oleksid kindla puidust raamiga kaitstud

(nt kaubaaluse kérgenduskrae), taimed/istikud fikseeritud kohtkindlalt ning tagatud peab olema nende séilivus
kogu véimaliku tarneaja jooksul (juurestiku/mullapalli vajaliku niiskustaseme séilimine). Uhtlasi peab olema

tagatud saadetise lekkekindlus.
- Kuusk ja nulg pakenda spetsiaalsesse kilesse (kuusepakkimise kilesukk). Uksnes vérgu kasutamine ei ole lubatud.

llma tdiendava valispakendita (st pole pakendatud alusele vi kasti) on kohustus juurde osta lisateenus

,Ettevaatlik kditlemine" ja margistada vastava kleebisega.

Temperatuuritundlike saadetiste edastamisel ja pakendamisel tuleb votta arvesse transpordiviisi ja teeloleku
kestust (sh voimalikku hoiustamise ja saaja loobumise korral tagastamise aega). Kahjustumise korral Omniva

materiaalset vastutust ei kanna.

5. Elusloomad

- Erandina saatmiseks lubatud elusloomad (mesilased, kaanid ja siidiussid; kahjurputukate parasiidid ning karbsed
Drosophilidae sugukonnast) peavad olema pakendatud spetsiaalselt selleks ettendhtud anumatesse, mis

valistavad nende kahjustumise ja valjapaasemise.
- Saatja on kohustatud markima saadetisele ,Ettevaatust. Elusloomad®, rahvusvaheliste saadetiste puhul

LAnimal Vivants®,

6. Paberdokumendid, skeemid jms

- Kaardid, plaanid, joonised jm suured paberdokumendid rulli imber tugeva kartongist
toru, et kaitsta kortsumise eest. Soovitame Umbritseda kilega, et kaitsta voimaliku
niiskuse eest.

- Seejarel pakenda kolmnurksesse vai ristkulikukujulisse pappkarpi. Valdi Gmmargust
torukujulist pakendit. Kandiline pakend takistab transpordi ajal rullumist.
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7. Raamatud, pildialbumid jms

- Umbritse mullikile véi pehme vahtplastiga ning pakenda pappkasti.

Vajadusel lisa taiendavat taitematerjali tihja ruumi taitmiseks. +
- Soovitame valispakendina kasutada spetsiaalset raamatulmbrist

(eelnevalt Umbritse sisu kaitsematerjaliga).

8. Vaartesemed

Naiteks: juveelitooted, vaarismetallid, meenemuiindid, kollektsioneeritavad mindid jm

- Ese voi esemed tuleb pakkida enne vélispakendisse paigutamist sisemisse tugevasse pakendisse (tugev papist,
plastikust voi metallist karp).

- Saadetis (st vélispakend) ei tohi olla vaiksem kui 9 cm x 14 cm x 2 cm. Sisemise pakendi ja valispakendi vahelise
tUhja ruumi taitmiseks kasuta taitematerjali, mis Umbritseks sisemist pakendit igast kuljest.

- Vaartuslikud juveelitooted ja vaarismetallid tuleb pakendada vastupidavasse metall- voi puitkarpi, mille seinte
paksus kuni 10 kg pakkidel vahemalt 1 cm ning Ule 10 kg pakkidel véahemalt 1,5 cm. Vineerist valmistatud puitkasti
seina paksus voib olla 5 mm tingimusel, et kasti servad on tugevdatud klambritega.

- Pakend ei tohi vdimaldada kaitlemisel ja transportimisel saadetise sisuga tutvumist ning peab tagama
postisaladuse sailimise.

- Vaartsaadetisi on keelatud pakendada tavalisse kirjaimbrikusse voi taielikult voi osaliselt labipaistvasse
pakendisse.

9. Autoakud

- Aku peab olema uus ja kahjustamata. Kasutatud akude saatmine on keelatud.

- Aku klemmid peavad olema kaetud nii, et on valistatud Ithise tekkimine.

- Aku peab olema Uleni korralikult pakkekilega kaetud (mitte pakendada pappkasti!),
sh aku sangad samuti kinni kiletatud, sest need on mdeldud eelkdige akude j
peale-/mahatdstmiseks, mitte transpordi eesmargil. C%

- Ule 30 kg kaaluv aku pakenda transpordikindlalt alusele. Iga adressaadi saadetis
tuleb pakendada eraldi alusele, et valistada Ule 30 kg akude vahelaadimise vajadus.

Erandina on lubatud paigutada Ule 30 kg saadetised Uhele alusele, juhul kui kdikidel
saadetistel on Uks ja sama saaja.

- Aku peab olema markeeritud transpordiasendi ,noolte erimérgisega. Erimargis kinnita pakendile vastavalt
noutud transpordiasendile, kus noolte tipud viitavad pakendi pealmisele kiljele. Margis peab olema lisatud
minimaalselt kahele vastaskdljele. Lisaks on kohustuslik juurde osta lisateenus ,Ettevaatlik kditlemine® ning
lisada pakendi pealmisele kuljele aadresskaardi korvale ,Ettevaatlikult® kleebis.

10. Rehvid

- Rehvid pakenda kartongi (ideaalsed on kdepidemetega Umarad papplmbrised, sealjuures kinnitada vitstega),
vastupidavasse pakkekilesse voi vaakumkilesse.

- Rehvi pind peab olema pakkematerjaliga taielikult kaetud - ei tohi olla lahtisi ega valjaulatuvaid pakkematerjali
otsi.
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- Uheks pakiks tohib pakendada maksimaalselt kaks rehvi. Pakendades rehve kahekaupa, ei tohi need olla
kinnitatud ebauhtlaselt. Suurema koguse korral komplekteeri rehvid kahe kaupa mitmeks saadetiseks voi
pakenda alusele.

- Mélemal pool peavad olema lisatud kaepidemed voi tagatud kinnihaaramise véimalus (nt rehvi pind tleni kilega
kaetud, kuid pakk keskelt avatud, mis véimaldab rehvidest kinni haarata).

- Aadresskaart peab olema kinnitatud siledale ja Uhtlasele pinnale, et valistada selle kortsumine.

11. Pikad ja erikujulised esemed

Naiteks: kardinapuu, ruloo, porandaliistud, pika varrega porandahari, reha, labidas, oksaldikur, redel, jalgratas jm

- Redeliraami otsad kata lainepapiga ja kinnita teibiga. Seejarel pakenda tugevasse pakkekilesse.

- Kardinapuu, ruloo, pérandaliistud jms pakenda pappkarpi voi Umbritse lainepapiga nii, et kdik kiljed ja nurgad
oleksid kaitstud ning seejarel pakenda mitmekordselt pakkekilesse.

- Rehapea, labida labaosa, harjapea jms kata lainepapiga, kinnita teibiga. Seejarel pakenda mitmekordselt
pakkekilesse.

- Jalgratas pakenda mitmekordselt pakkekilega Umbritsedes. Veendu, et iga valjapoole ulatuv detail oleks kindlalt
fikseeritud ja kaitstud.

- Liigendosadega tooted peavad olema tdiendavalt kaitstud ja kindlalt fikseeritud, et vélistada liigendosa
vaandumine voi murdumine.

- Aadresskaart tuleb kleepida kdige laiemale kuiljele ning seejuures jalgida, et vootkood jaaks tugevale Uhtlasele
tasapinnale ja sirgelt.

Pea meeles, et kdige
turvalisem pakend on
tugevast lainepapist
kandiline pappkast,
milles taiendav

\/ taitematerjal kaitseb
saadetise sisu.
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12. Moobel

Ule 30 kg kaaluv ja/vdi suuremddtmeline médbliese tuleb paigutada fikseeritult alusele, kusjuures toode/ese peab olema
eelnevalt korralikult pakendatud.

- Moobliese (voimalusel osadeks lahtivoetuna) peab olema pakendatud tugevasse pappkasti koos vajaliku
taitematerjali ning nurga- ja servakaitsmetega.

- Toote kaitsmiseks tuleb kasutada pehmendusmaterjali, mitmekordset mullikile, lainepappi vms.

- Koik saadetise nurgad, servad ja kiljed peavad olema kaitstud tugeva papist raami voi muu tugevama materjaliga.

- Kilega imbritsemisel peab kasutama vahemalt 100 um paksust pakkekilet.

- Mooblil ei tohi olla pakkematerjaliga katmata osi.

- Erikujuliste saadetiste (nt toolid) puhul kata pehmendusmaterjaliga kdik eseme osad eraldi, niiviisi, et toote kuju
oleks eristatav ka pakendatuna. Pakendades pappkasti, tdida tlhi ruum taitematerjaliga ning tugevda puitraamiga.

- Antiikesemete (sh restaureeritud puidust lauad ja toolid) edastamisel kasuta lisaks p&hjalikule pakendamisele
lisateenust ,Ettevaatlik kditlemine® koos vastava erimargisega.

- Klaasi sisaldavate mdobliesemete edastamisel tuleb lisaks jalgida kergesti purunevate saadetiste pakendamise ja
margistamise noudeid.

- Uhele alusele on lubatud paigutada maksimaalselt (iks suurem&dtmeline médbliese (nt diivan, madrats jmt).

- Kaup ei tohi Uletada aluse servasid, valja arvatud pikk toode, mille otsad on tugeva raamiga taiendavalt kaitstud
(nt madrats).

- Kinnita alusele pakkelindi, rihmade voi vitstega. Pakkekilega aluse kulge kinnitamisel tuleb veenduda,
et kaitlemisel, laadimisel ega transpordil kaup alusel Umber ei vajuks.

- Saadetise peal ei tohi olla kaubaalust, mille peal on veel Uks saadetis.

\/ Madrats kaitstud kilgedelt tugeva papist raamiga,
~ omakorda Uleni kaetud vastupidava pakkekilega ning

asetatud kaubaalusele.

Mo6bliese kaetud tekstiilist pehmendava
kattega. Lisaks kaitse toote alumine osa,
servad ja nurgad. Umbritse Uleni pakkekilega.

Erikujuline toode papiga uleni kaitstud ja
vitstega kinnitatud, samas kuju selgelt eristatav.
Liigendosad kaitse taiendavalt.
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13. Ehitus- ja viimistlustarbed

Naiteks: keraamilised jms plaadid, dekoorid, ehitus- ja viimistlussegud jms

Plaadid, dekoorid:

- Uksikute plaatide edastamisel peab iga plaat olema kaitstud mitmekordse mullikile, lainepapi v&i muu
kaitsematerjaliga.

Komplekteeritud tootjapakendid tuleb transportida kaubaalusel, asetades kdige alumiseks kihiks lainepappleht,
mille peale asetada tooted. Kui paigutad tooted Uksteise peale, aseta nende vahele pappleht. Kogum kinnita
aluse kulge stabiilselt ja kindlalt fikseerituna (vitste voi rihmadega ning koos serva- ja nurgakaitsmetega, et
kinnitusvahendid oma survega tooteid ei kahjustaks).

Kasuta lisateenust ,Ettevaatlik kasitlemine” ja margista saadetis vastava kleebisega.

Ehitus- ja viimistlussegud:
- Uksikud alla 30 kg kaaluvad segumaterjalid, mis on pakendatud tootja poolt spetsiaalsesse kotti, imbritse mitme-

kordselt pakkekilega ning pakenda tugevasse pappkasti.
- Suurema ja raskema koguse saatmisel pakenda tootjapakendiga saadetised kaubaalusele. Koige alumise kihina

kasuta lainepapplehte ning kilgede kaitseks taiendavaid kaitsematerjale (klljeplaadid, lainepapp vms).
Kinnita aluse kilge pakkekilega mitmekihiliselt. Seejuures tuleb veenduda, et kaitlemisel, laadimisel voi transpordil

voimaliku kallutamise tulemusena kaup alusel Umber ei vajuks.
Erandina on lubatud paigutada Ule 30 kg saadetised Uhele alusele, juhul kui kdikidel saadetistel on Uks ja sama saaja.

14. Alusele paigutamine

Enim kasutatavad standardsed kaubaalused: ..
Ule 30 kg kaaluva

saadetise peab ule
Nimetus M&&dud (mm) andma kaubaalusel v3i
sellises taaras, mis

veerandalus 600x 400x h 141

poolalus 800 x 600 x h 141 voimaldab laadimistdodel
EUR-standardalus 1200 x 800 x h 144 kasutada mehhaniseeritud
FIN-alus 1200 x 1000 x h 141 laadimistehnikat.

- Maksimaalne lubatud kdrgus 1,8 m (kauba kdrgus koos kaubaalusega).
- Saadetise reaalkaal koos kaubaalusega tohib olla maksimaalselt 600 kg.

- Kaup ei tohi ulatuda Ule kaubaaluse servade (v.a juhul kui pakkeuhik tletab EUR-standardaluse pikkust), sest saadetise
peale- ja mahalaadimisel transpordivahendis vdi sorteerimisel voivad saadetise valjaulatuvad osad kahjustada saada.

Samas on oluline, et aluse mahutavus on ara kasutatud véimalikult suurel maaral.
- Saadetis peab olema fikseeritud alusele kindlalt ja stabiilsena, kasutades erinevaid tugevaid kinnitusvahendeid

(tugev pakkekile mitmekihiliselt, rihmad, pakkelindid jms).
- Kasuta taiendavaid kauba kaitsematerjale (nurgakaitsmed, lainepapp, libisemisvastane paber, vahelehed jms) sdltuvalt
saadetise laadist. Kindlasti tuleb tugeva pakkepapiga katta madratsi kdik kiljed. Tasub silmas pidada, et kile kaitseb

pigem vaid maardumise eest.
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- Paigutades alusele rohkem pakke, tuleb arvestada, et alumised pakid peaksid vastu Ulemiste pakkide survele ning aluse
stabiilsus oleks tagatud kogu transpordiahela valtel.
- Kasuta terveid ja tugevaid kaubaaluseid (mehaaniliste vigastusteta, naelad ei ulatu vélja jne).

KAUBAALUSTE MARKEERIMINE

- Kleebi aadresskaart saadetise pealmisele kuljele voi Ule 1,5 m kdrguse saadetise korral pikimale kiljele (mitte pealmisele).

- Uhele saajale adresseeritud pakkide komplekteerimisel aseta need alusele vdimalusel nii, et kaikide pakkide aadress-
kaardid oleksid nahtaval.

= Erikditlust ndudva kauba puhul tuleb alus markeerida vastava erimargistusega.

v X ia—

B

Taname, et pakendad odigesti!

19



	(vt Samm 4)
	e-poest.

